
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Zahlen sind deine Stärke? Dann bist du bei uns genau richtig.  
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und zuverlässige 
Persönlichkeit als 
  

Sachbearbeiter :in Finanzen 80 –100 %  
  

Was wir dir bieten  
• Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem wertschätzenden Arbeitsumfeld 
• Langfristige Perspektive mit flachen Hierarchien 
• Attraktive Anstellungsbedingungen und zeitgemässe Sozialleistungen 
• Individuelle Förderung und grosszügige Unterstützung bei fachlichen Weiterbildungen 
• Moderner Arbeitsplatz an schöner Lage am See 
• Vergünstigte Verpflegung sowie kostenlose Getränke während des Arbeitstages 
  
Deine Aufgaben  
• Selbstständige Führung und Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung 
• Verbuchung und Abstimmung der Bankkonten sowie Verwaltung der Kassen 
• Erfassung und Vorbereitung von Zahlungsaufträgen 
• Abstimmung und Kontrolle der verschiedenen Konten 
• Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen 
• Erstellung der Mehrwertsteuerabrechnungen 
• Erstellung und Verwaltung von Weiterbildungsvereinbarungen 
• Übernahme weiterer vielseitiger Aufgaben im Finanz- und Rechnungswesen 
• Je nach Erfahrung, Interesse und Eignung besteht zudem die Möglichkeit, einen Teil der Personaladministration zu 

übernehmen 
  
Das bringst du mit  
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung (EFZ) 
• Erfahrung als Sachbearbeiter:in Finanzen oder eine entsprechende Weiterbildung 
• Freude am Umgang mit Zahlen und eine sorgfältige, exakte Arbeitsweise 
• Verantwortungsbewusstsein und Diskretion 
 
Haben wir dein Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung, bewerbung@hofmatt.org. 
Tamara Glaroudis, Leitung Finanzen, beantwortet gerne deine Fragen - 041 392 75 08. 

 

Die Stiftung APW ist Betreiberin des AltersZentrums Hofmatt und der Spitex der Seegemeinden. Als regionales Kompetenzzentrum 
vereint sie stationäre Pflege, betreutes Wohnen und ambulante Dienstleistungen unter einem Dach und stellt die bedarfsgerechte 
Gesundheitsversorgung in den Gemeinden Weggis, Vitznau und Greppen sicher. Rund 150 Mitarbeitende engagieren sich täglich 
für eine fachkompetente, respektvolle und individuelle Begleitung und Betreuung. 


